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Enquadramento

O presente Manual de Procedimentos esta dirigido aos servicos que integram a Divisdao de Gestdo Territorial e
destina-se a permitir uma melhor prestacdo por parte de cada um dos/das colaboradores/as desta unidade organica,
tendo sempre subjacente o sentido de missdo e a realizacdo do interesse publico por parte da autarquia.

Destina-se, principalmente, a esclarecer e tipificar os principios orientadores do servico de forma a obter, por um
lado, maior eficacia e, por outro a possibilitar a prestacdo de um servigo essencialmente dirigido a satisfagdo do/a
cidad3o/a.

Embora representando um documento interno, para utilizacdo interna, encontra fundamento na necessidade de
clarificar fungdes e procedimentos dirigidos a prestacdo do servigo publico, numa perspetiva de satisfacdo dos/das
clientes, permitida pela garantia que as boas praticas aqui fixadas sdo um forte contributo para atingir aquele
objetivo.

Instrucées de Utilizacao

O presente Manual fixa, conforme referido, um conjunto de principios orientadores dos/das seus/suas
utilizadores/as e, ao mesmo tempo, fixa os fluxogramas dos procedimentos, permitindo a cada interveniente no
processo, conhecer, a todo o tempo, a tramitacdo processual mais adequada.

Deverd ser utilizado como um guia, um indicador, sendo certo que devera, sempre que possivel, ser objeto de
adaptacgdo a procedimentos nao tipificados.

Nestes termos o presente Manual ndo constitui um instrumento que aumente a complexidade dos procedimentos,
mas antes uma ferramenta suscetivel de contribuir para a sua agilizagao e desburocratizagao.

O presente Manual é de facil utilizagao estabelecendo:

1. O organigrama do servico e o/as colaboradores/as que o integram, de forma a permitir um conhecimento
completo da Divisdo;

2. O conjunto de regras a aplicar, a cada um dos procedimentos, de forma clara e inequivoca, bem como as
suas alteragdes e atualizac¢des;

3. Os fluxogramas de cada um dos procedimentos que correm termos neste servico;

4. Os formuldrios que permitem, a partida, o conhecimento do procedimento, na sua globalidade, bem como
os elementos que o irdo instruir, em func¢do da sua classificacdo.
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Estrutura Organica e Atribuicoes

O presente Manual destina-se a Divisdo de Gestao Territorial (DGT), que se encontra, em termos organizacionais,
diretamente dependente do Executivo do Municipio e é constituido pelas seguintes unidades organicas:

| Divisdo de Gestdo

Territorial (DGT)

lervico Administrativi
da DGT (SADGT)

de Operagdes
Urbanisticas

Ordenamento do
erritério e Ambient

}ervigo de Ambient{

Servigo de
Planeamento e
Ordenamento do
Territério

ucleo de Fiscalizaga
Urbanistica

Nucleo de Gestdo |

Ndcleo de
l Planeamento, l

A DGT compete, nos termos do Regulamento dos Servicos da Camara Municipal:

1. Coordenar, no plano técnico, as atividades referentes as competéncias municipais no dominio do
planeamento, ordenamento do territério, ambiente e gestdo urbanistica;

Coordenar e implementar as politicas municipais de reconversdo urbanistica;

Coordenar e implementar, no plano técnico, as politicas municipais de desenvolvimento estratégico;
Coordenar e implementar medidas de promog¢do da qualidade ambiental;

Coordenar e implementar medidas de defesa do patrimdnio histérico e do edificado;

Coordenar as atividades das unidades organicas na sua dependéncia.

o vk wnN

Para o efeito conta com um conjunto de 18 trabalhadores/as integradas/os nos varios servigos.

Principios Orientadores

No exercicio das suas fun¢des, os/as colaboradores/as da Divisdo de Gestdo Territorial (DGT), deverdo orientar-se
pelos principios a seguir elencados, de forma a garantir, por um lado, a realizagdo do interesse publico e, por outro,
assegurar o bom desempenho dos servicos em que estdo integrados/as:
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e Principio da legalidade — Os/as colaboradores/as da DGT devem atuar em obediéncia a lei e ao direito,
dentro dos limites das funcdes que Ihes estejam atribuidas e em conformidade com os fins para que tais
fungdes Ihes forem conferidas.

e Principio da prossecucdo do interesse publico e da protecdo dos direitos e interesses dos/das cidad3dos/as
- No exercicio das suas fungdes os/as colaboradores/as da DGT devem prosseguir sempre o interesse
publico, no respeito pelos direitos e interesses legalmente protegidos dos/das cidaddos/as.

e Principios da igualdade e da proporcionalidade - Nas suas relagdes com os/as particulares, os/as
colaboradores/as da DGT, devem reger-se pelo principio da igualdade, ndo podendo privilegiar, beneficiar,
prejudicar, privar de qualquer direito ou isentar de qualquer dever nenhum/a administrado/a em razdo de
ascendéncia, sexo, raga, lingua, territério de origem, religido, convicg¢des politicas ou ideoldgicas, instrugao,
situagao econdémica ou condig¢do social.

e Principios da justica e da imparcialidade - No exercicio da sua atividade, os/as colaboradores/as da DGT,
devem tratar de forma justa e imparcial todos/as os que com eles/elas se relacionem.

e Principio da boa-fé - No exercicio da sua atividade e em todas as suas formas e fases, os/as
colaboradores/as da DGT, devem agir e relacionar-se segundo as regras da boa-fé, devendo ponderar sobre
os valores fundamentais do direito, relevantes em face das situa¢Ges consideradas, e, em especial:

o A confianca suscitada na contraparte pela atuacdao em causa;
o O objetivo a alcancar com a atuacao empreendida.

e Principio da colaboracdo com os/as particulares — Os/As colaboradores/as da DGT devem atuar em estreita
colaboragdo com os/as particulares, procurando assegurar a sua adequada participacdo no desempenho das
suas fungdes, cumprindo-lhes, prestar aos particulares as informacdes e os esclarecimentos de que carecam;

e Principio da desburocratizagao e da eficiéncia — Os/As colaboradores/as da DGT devem, através da sua
atuagdo, contribuir para a desburocratizagdo, a fim de assegurar a celeridade, a economia e a eficiéncia dos
servicos, de modo a aproximar estes do/as cidadi/os.

Normas Juridicas Aplicaveis aos Procedimentos
A DGT, para além das normas resultantes do Regime Juridico das Autarquias Locais (aprovado pela Lei n.2 75/2013,

de 12 de setembro) e do Cédigo do Procedimento Administrativo, rege-se, em sede de procedimentos, pelos

seguintes diplomas legais:

e Plano Regional de Ordenamento do Territério do Alentejo (PROTA), aprovado pela Resolucdo do
Conselho de Ministros n2 53/2010, de 2 de agosto;

e Plano Regional de Ordenamento Florestal do Alentejo Litoral, aprovado pelo Decreto Regulamentar n.2
39/2007, de 5 de abril;

e Programa Sectorial da Rede Natura 2000, fixado no DL 140/99, de 24 de abril, na redacdo conferida pelo
DL 49/2005, de 24 de fevereiro;

e Plano da Bacia Hidrografica do Rio Sado, aprovado pelo Decreto Regulamentar n® 6/2002, de 12 de
fevereiro;

e Plano de Ordenamento da Orla Costeira Sado - Sines, aprovado pela Resolucao de Conselho de Ministros
n.2 136/99, de 29 de outubro;

e Plano de Ordenamento da Orla Costeira Sines - Burgau, aprovado por Resolucao de Conselho de
Ministros n.2 152/98, de 30 de dezembro;

e Plano de Ordenamento do Parque Natural do Sudoeste Alentejano e Costa Vicentina, aprovado pela
Resolucdo do Conselho de Ministros n.2 11-B/2011, de 4 de fevereiro;
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e Plano de Ordenamento da Reserva Natural das Lagoas de Santo André e da Sancha, aprovado pela
Resolucdo de Conselho de Ministros n.2 117/2007, de 23 de agosto;

e Plano Diretor Municipal, ratificado pela Portaria n® 623/90, de 4 de agosto, alterado por adaptacdo ao
PROTA — alteracgdo publicitada pelo Aviso n 24 325/2010, publicado na 22 Série do DR n2 227, de 23 de
novembro de 2010 e alterado pelo Aviso n.24383/2014, publicado na 22 Série do DR n2 63, de 31 de marco
de 2014;

e Plano de Urbanizacao da Cidade de Sines, publicado na 22 Série do DR n? 14, de 21 de janeiro de 2008,
com a alteracdo publicada através do Aviso n? 4725/2014 (22 série), de 7 de abril;

e Plano de Urbanizacao de Porto Covo, publicado na 22 Série do DR n2 104, de 30 de maio de 2008, com as
alteracGes publicadas pelo Aviso n? 9903/2012 (22 série), de 20 de julho e pelo Aviso n? 6676/2014 (22
série) de 2 de junho;

e Plano de Urbanizacdo da Zona Industrial e Logistica de Sines, publicado na 22 Série do DR n2 217, de 7 de
Novembro de 2008;

e Plano de Pormenor da Zona de Expansao Sul — Nascente da Cidade Sines, publicado na 22 Série do DR n2 §,
de 11 de janeiro de 2008, com as alteracdes publicadas pelo Aviso n2 3450/2012 (22 série) de 2 de margo e
pelo Aviso n? 12176/2013(22 série) de 1 de outubro ;

e Plano de Pormenor da Cova do Lago, publicado na 22 Série do DR n2 66, de 3 de abril de 2009;

e Area de Reabilitagio Urbana do Centro Histérico de Sines, publicitada pelo aviso n2 9414/2011, publicado na
22 Série do DR n2 78, de 20 de Abril de 2011 e alterado pelo Aviso n.2 6386/2014, publicado na 22 Série do DR
n2 99, de 23 de maio de 2014;

¢ Regulamento Municipal de Legalizacdo das Edificacdes Existentes no Bairro Maritimo, publicado na 22 Série
do DR n?2 73, de 14 de Abril de 2008;

e Regulamento Municipal das Edificacdes Urbanas, publicado na 22 Série do DR n.2 144, de 28 de julho de 2011;

e Regulamento e Tabela Geral de Taxas do Municipio de Sines, publicado na Il Série do DR n2 68, de 8 de abril
de 2010, alterado e republicado pelo Edital n.2 60/2012, publicado na Il Série do DR n.2 123, de 27 de junho;

e Regime Juridico da Reserva Ecolégica Nacional, fixado pelo DL 166/2008, de 22 de agosto e alterado pelo DL
n2 239/2012, de 2 de novembro;

e Delimitacdao da REN no Concelho de Sines, publicada, através da Resolucdo de Conselho de Ministros n.2
115/2008, de 21 de julho e alterada pela Portaria n® 231/2009, de 2 de marco;

e Regime Juridica da Reserva Agricola Nacional, aprovado pelo DL 73/2009, de 31 de marco;

e Plano Nacional da Politica de Ordenamento do Territério (PNPOT), aprovado pela Lei n2 58/2007, de 4 de
setembro;

e Bases Gerais da Politica Publica de Solos, de Ordenamento do Territério e de Urbanismo, definidas pela Lei
n.2 31/2014, de 30 de maio;

e Regime Geral de Uso do Solo e o Regime de Elaboragao, Aprovacao, Execucao e Avaliacdo dos Planos de
Ordenamento do Territério, aprovado pelo DL 380/99, de 22 de setembro, republicado pelo DL 46/2009, de
20 de fevereiro;

e Conceitos Técnicos a Utilizar pelos Instrumentos de Gestdo Territorial, fixados pelo Decreto Regulamentar
n2 9/2009, de 29 de maio;

e Cartografia a Utilizar nos Instrumentos de Gestdo Territorial, bem como na Representacdo de Quaisquer
Condicionantes, fixada no Decreto Regulamentar n2 10/2009, de 29 de maio;

e Critérios de Classificacdao e Reclassificagdo do Solo, bem como os Critérios e as Categorias de Qualificagao
do Solo Rural e Urbano, estabelecidos pelo Decreto Regulamentar n2 11/2009, de 29 de maio;

e Elementos que Acompanham os Planos Municipais Ordenamento do Territério, fixados pela Portaria n2
138/2005, de 2 de fevereiro;

e Regime da Avaliacdo Ambiental Estratégica, aprovado pelo DL 232/2007, de 15 de junho e alterado pelo DL
n258/2011, de 4 de maio;

e Regime da Avaliacdo de Impacte Ambiental, aprovado pelo DL n.2 151-B/2013, de 31 de outubro;

o Regime de Prevencdo e Controlo Integrados da Poluicdao (PCIP), aprovado pelo aprovado pelo DL n.2
127/2013, de 30 de agosto;
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e Regulamento Geral do Ruido, aprovado pelo DL 9/2007, de 17 de janeiro e alterado pelo DL n.2 278/2007, de
1 de agosto;

o Regulamento de horario de funcionamento de Estabelecimentos de venda ao Publico e de Prestagdo de
Servigos, aprovado pelo DL 48/96, de 15 de maio, na redacdo conferida pelo DL 48/2011, de 1 de abril;

e Regime Juridico da Afixacdo e Inscri¢do de Publicidade e Propaganda, aprovado pela Lei n2 97/88, de 17 de
agosto, na redagdo conferida pelo DL 48/2011, de 1 de abril;

o Regime Juridico da Urbanizagdo e Edificacdo, aprovado pelo DL 555/99, de 16 de dezembro e republicado
pelo DL 136/2014, de 9 de setembro, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.2 46-A/2014, de 10 de
novembro (entra em vigor 120 dias apds a publicacdo — até |a estd em vigor a republicacdo feita pelo DL
26/2010, de 30 de marco), regulamentado pelas seguintes Portarias:

e Portaria n? 349/2008, de 5 de maio — Cria a Conferéncia Deciséria no Ambito do RIUE;

e Portaria 216-A/2008, de 3 de marco - Regula o Funcionamento do Sistema Informatico;

e Portaria 216-B/2008, de 3 de marco - Fixa os Parametros das Areas de Implantacdo de Espacos Verdes
e de Utilizacdo Coletiva, Infraestruturas Vidrias e Equipamentos de Utilizacdo Coletiva;

e Portaria 216-C/2008, de 3 de marco - Aprova o Modelo de Aviso (publicidade) para Pedido de
Licenciamento ou Apresentacdo de Comunicacdo Prévia para Operacoes Urbanisticas Especificas e da
Administracdo Publica;

e Portaria 216-D/2008, de 3 de marco - Aprova os Modelos de Alvaras de Licenga e Autorizagao;

e Portaria 216-E/2008, de 3 de marco - Regula o Pedido de Emissdo de Alvara de Licenca e Autorizacdo
de Utilizagao;

e Portaria 216-F/2008, de 3 de marco - Aprova os Modelos de Avisos a Afixar pelo Titular de Alvara de
Licenga;

e Portaria n? 232/2008, de 11 de marco — Elementos instrutérios dos pedidos de realizagdo de
operacgdes urbanisticas;

e Regulamento Geral das Edificagées Urbanas, aprovado pelo DL 38 382, de 7 de agosto de 1951, na sua redacgdo
atual;
e Regime Excecional para a Reabilitacdo Urbana (RERU), aprovado pelo DL n.2 53/2014, de 8 de abril;
e Regime Juridico das Acessibilidades, aprovado pelo DL 163/2006, de 8 de agosto;
e Regime Juridico da Seguranga Contra o Risco de Incéndios em Edificios, aprovado pelo DL 220/2008, de 29
de dezembro e regulamentado pela:
e Portaria n? 1532/2008, de 29 de dezembro, aprova o Regulamento Técnico de SCIE;
e Regulamento das Caracteristicas de Comportamento Térmico dos Edificios de Habitagdo (RCCTE), aprovado
pelo DL 80/2006, de 4 de abril (revogado pelo DL 118/2013, de 4 de Abril, com exceg¢do dos artigos 13.2 e 18.9,
n.2 1);
¢ Regulamento dos Sistemas Energéticos de Climatizagao em Edificios de Servigos (RSESE), aprovado pelo DL
79/2006, de 4 de abril (revogado pelo DL 118/2013, de 4 de Abril, com excegdo dos artigos 21.2 e 22.2 e Anexo
X);
¢ Sistema Nacional de Certificagdo Energética e da Qualidade do Ar Interior nos Edificios (SCE), aprovado pelo
DL 118/2013, de 20 de agosto;
e Licenciamento Zero, iniciativa aprovada pelo DL 48/2011, de 1 de abril e alterado pelo DL 141/2012, de 11 de
junho, que vem simplificar um conjunto de procedimentos e dispensar outros e regulamentada pela:
e Portaria n.2 239/2011, de 21.06;
e Regime Juridico da Instalagdao e Modificagcdo dos estabelecimentos de Restauragao e Bebidas, aprovado pelo
DL 48/2011, de 1 de abril, e regulamentado pela:
e Portaria n.2215/2011, de 31 de maio;
e Regime Juridico da Instalagao e Modificagdo dos estabelecimentos de Comércio ou de Armazenagem de
Produtos alimentares, aprovado pelo DL 259/2007, de 17 de julho, alterado pelo DL 48/2011, de 1 de abril;
e Regime Juridico da Abertura, Modificagdo e Funcionamento dos Estabelecimentos Prestadores de Cuidados
de Saude, aprovado pelo DL 127/2014, de 22 de agosto, regulamentado pelas:
e Portaria n.2 268/2010, de 12 de maio - Requisitos minimos para o exercicio das atividades das clinicas
e consultérios dentarios, alterada pela Portaria n.2 167-A/2014, de 21 de agosto;
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e Portarian.2615/2010, de 3 de agosto - Requisitos minimos para o exercicio da atividade das unidades
privadas que tenham por objeto a prestacdo de servicos médicos e de enfermagem em obstetricia e
neonatologia, alterada pela Portaria n.2 1056-A/2010, de 14 de outubro;

e Portaria n? 801/2010, de 23 de agosto — Requisitos minimos das unidades privadas de satide onde se
exercam servicos de enfermagem;

e Portaria n.2 1212/2010, de 30 de novembro - Requisitos minimos para o exercicio da atividade das
unidades privadas de medicina fisica e de reabilitacdo que prossigam atividades de diagndstico,
terapéutica e de reinsercao familiar e sécio - profissional;

e Portaria n.2 287/2012, de 20 de setembro, alterada e republicada pela Portaria n.2 136-B/2014, de 3
de julho - Requisitos para o exercicio da atividade das clinicas e dos consultérios médicos;

e Portaria n.2 290/2012, de 24 de setembro - Requisitos minimos para o exercicio da atividade das
unidades privadas que tenham por objeto a prestacdao de servicos de saude e que disponham de
internamento, retificada pela Declaracdo de Retificacdo n.2 67/2012, de 23 de novembro;

e Portaria n.2 291/2012, de 24 de setembro - Requisitos minimos para as unidades privadas que
prossigam atividades no ambito da cirurgia de ambulatério, retificada pela Declaracdo de Retificacdo
n.2 68/2012, de 23 de novembro;

e Portaria n.2 347/2013, de 28 de novembro - Requisitos minimos para o exercicio da atividade das
unidades privadas de didlise que prossigam atividades terapéuticas no ambito da hemodidlise e outras
técnicas de depuracdo extracorporal afins ou de didlise peritoneal crénica.

e Regime Juridico de Instalagdes de Armazenagem de Produtos de Petréleo e de Posto Regime Juridico da
Instalacdo e Modificagdo dos estabelecimentos s de Abastecimento de Combustiveis, aprovado pelo DL
267/2002, de 26 de novembro, na redac¢do conferida pelo DL 217/2012, de 9 de outubro, regulamentado pela:

e Portaria n? 1188/2003, de 10 de outubro, na redacdo conferida pela Portaria n® 1515/2007, de 30 de
novembro;

e Sistema da Industria Responsavel (SIR), aprovado pelo DL n.2 169/2012, de 1 de agosto;

e PENT (Plano Estratégico Nacional para o Turismo), aprovado pela Resolucdo do Conselho de Ministros n.2
53/2007, de 4 de abril, e revisto pela Resolucdo do Conselho de Ministros n.2 24/2013, de 16 de abril;

o Regime Juridico da Instalagdo, Exploragao e Funcionamento dos Empreendimentos Turisticos, aprovado pelo
DL 39/2008, de 7 de marco, alterado e republicado pelo DL 15/2014 de 23 de janeiro, regulamentado pelas:

e Portaria n? 1320/2008, de 17 de novembro, diploma que estabelece os requisitos especificos de
instalacdo, classificacdo e funcionamento dos Parques de Campismo e Caravanismo;

e Portaria n2937/2008, de 20 de agosto, diploma que estabelece os requisitos minimos a observar pelos
estabelecimentos de turismo e habita¢do no espaco rural;

e Portaria_n2 261/2009, de 12 de marco, que define os critérios e procedimentos para o
reconhecimento, pelo ICNB, IP, de empreendimentos de turismo da Natureza;

e Portaria n2 327/2008, de 28 de abril, diploma que estabelece o sistema de classificagio dos
empreendimentos turisticos;

e Portaria n® 518/2008, de 25 de junho, de define os elementos instrutdrios dos pedidos de realizacdo
de operacgdes urbanisticas relativas a empreendimentos turisticos;

e Portaria n? 358/2009, de 6 de abril, que estabelece os requisitos dos equipamentos de uso comum
dos empreendimentos turisticos;

e Portaria n.2 1087/2010, de 22 de outubro - regulamenta o Registo Nacional de Turismo.

e Portaria 1173/2010, de 15 de novembro - aprova os modelos das placas identificativas da classificagdo
dos empreendimentos turisticos.

e Regime Juridico da Exploracdo dos Estabelecimentos de Alojamento Local, aprovado pelo DL 128/2014, de
29 de agosto.
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X

Precedida de informagdo prévia que contemple especificamente os
seguintes aspetos, em fun¢do da informagao pretendida e dos elementos
apresentados:

a) A volumetria, alinhamento, cércea e implantagdo da edificagdo e dos
muros de vedagao;

OPERACAO DE b) Projeto de arquitetura e memdria descritiva;

LOTEAMENTO c) Programa de utilizagdo das edificagGes, incluindo a area total de
construgao a afetar aos diversos usos e o nimero de fogos e outras
unidades de utilizagdo, com identificagdo das dreas acessérias, técnicas e
de servigo;

d) Infraestruturas locais e ligagdo as infraestruturas gerais;

e) Estimativa de encargos urbanisticos devidos;

f) Areas de cedéncia destinadas a implantag3o de espacos verdes,
equipamentos de utilizagdo coletiva e infraestruturas vidrias.

OBRAS DE Em area ndo abrangida por operagdo de loteamento. X

URBANIZAGAO ] ] ~
Em area abrangida por operagao de loteamento. X

Em area ndo abrangida por operagao de loteamento ou por plano de
pormenor

Em zonas de prote¢do de imdveis classificados ou em vias de classificagdo X

De imodveis em dreas sujeitas a serviddao administrativa ou restricdo de
utilidade publica

Em area abrangida por operagao de loteamento ou plano de pormenor X

Em zona urbana consolidada, que respeitem os planos municipais ou
intermunicipais e das quais ndo resulte edificagdo com cércea superior a
altura mais frequente das fachadas da frente edificada do lado do
arruamento onde se integra a nova edificagdo, no troco de rua
compreendido entre as duas transversais mais proximas, para um e para
outro lado.

OBRAS DE . iad dificacso orincipal
CONSTRUCAO De piscinas associadas a edificagao principa X

Precedida de informagdo prévia que contemple especificamente os
seguintes aspetos, em fung¢do da informagdo pretendida e dos elementos
apresentados:

a) A volumetria, alinhamento, cércea e implantagdo da edificagdo e dos
muros de vedagao;

b) Projeto de arquitetura e meméaria descritiva;

c) Programa de utilizagdo das edificagdes, incluindo a area total de
construgao a afetar aos diversos usos e o nimero de fogos e outras
unidades de utilizagdo, com identificagdo das areas acessorias, técnicas e
de servigo;

d) Infraestruturas locais e ligagdo as infraestruturas gerais;

e) Estimativa de encargos urbanisticos devidos;

f) Areas de cedéncia destinadas & implantagdo de espagos verdes,
equipamentos de utilizagdo coletiva e infraestruturas viarias.

De imdveis classificados ou em vias de classificagdo, bem como dos
imdveis integrados em conjuntos ou sitios classificados ou em vias de X
classificagao.

OBRAS DE
RECONSTRUGCAO
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Em zonas de protegdo de imoveis classificados ou em vias de classificagdo. X
Das quais resulte um aumento da altura da fachada ou do numero de X
pisos.
De imoveis em dreas sujeitas a serviddo administrativa ou restricdo de X
utilidade publica
Das quais ndo resulte um aumento da altura da fachada ou do nimero de X
pisos
Em drea ndo abrangida por operagdo de loteamento ou por plano de X
pormenor
De imdveis classificados ou em vias de classificagdo, bem como dos
imdveis integrados em conjuntos ou sitios classificados ou em vias de X
classificagdo.
Em zonas de protecdo de imoveis classificados ou em vias de classificagdo. X
De imdveis em areas sujeitas a serviddo administrativa ou restrigdo de X
utilidade publica
Em drea abrangida por operagdo de loteamento ou plano de pormenor. X
Em zona urbana consolidada, que respeitem os planos municipais ou
intermunicipais e das quais ndo resulte edificagdo com cércea superior a
altura mais frequente das fachadas da frente edificada do lado do
OBRAS DE . P X
- arruamento onde se integra a nova edificagdo, no troco de rua
AMPLIACAO . . . .
compreendido entre as duas transversais mais proximas, para um e para
outro lado.
Precedida de informacgao prévia que contemple especificamente os
seguintes aspetos, em fun¢do da informacgao pretendida e dos elementos
apresentados:
a) A volumetria, alinhamento, cércea e implantacdo da edificagdo e dos
muros de vedagao;
b) Projeto de arquitetura e memdaria descritiva;
¢) Programa de utilizagdo das edificagdes, incluindo a area total de
construgdo a afetar aos diversos usos e o nimero de fogos e outras
unidades de utilizagdo, com identificagdo das dreas acessérias, técnicas e
de servigo;
d) Infraestruturas locais e ligagdo as infraestruturas gerais;
e) Estimativa de encargos urbanisticos devidos;
f) Areas de cedéncia destinadas & implantagdo de espagos verdes,
equipamentos de utilizagdo coletiva e infraestruturas viarias.
Em drea ndo abrangida por operagdo de loteamento ou plano de X
pormenor.
De imdveis classificados ou em vias de classificagdo, bem como dos
imodveis integrados em conjuntos ou sitios classificados ou em vias de X
_ | classificagdo.
OBRAS DE ALTERACAO . — — — .
Exterior em zonas de protecdao de imodveis classificados ou em vias de X
classificagao
De imodveis em dreas sujeitas a serviddao administrativa ou restricdo de X
utilidade publica
Em d4rea abrangida por operagdo de loteamento ou plano de pormenor X
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Em zona urbana consolidada, que respeitem os planos municipais ou
intermunicipais e das quais nao resulte edificagdo com cércea superior a
altura mais frequente das fachadas da frente edificada do lado do X

arruamento onde se integra a nova edificagdo, no trogo de rua
compreendido entre as duas transversais mais proximas, para um e para
outro lado.

No interior de edificios ou suas fracbées que n&ao impliquem
modificacdes na estrutura de estabilidade, das cérceas, da forma das X
fachadas e da forma dos telhados ou coberturas

Precedida de informacdo prévia que contemple especificamente os
seguintes aspetos, em fun¢do da informagéao pretendida e dos elementos
apresentados:

a) A volumetria, alinhamento, cércea e implantagdo da edificagdo e dos
muros de vedagao;

b) Projeto de arquitetura e memdria descritiva;

c) Programa de utilizag¢do das edificagGes, incluindo a area total de
construgao a afetar aos diversos usos e o nimero de fogos e outras
unidades de utilizagdo, com identificagdo das dreas acessérias, técnicas e
de servigo;

d) Infraestruturas locais e ligagdo as infraestruturas gerais;

e) Estimativa de encargos urbanisticos devidos;

f) Areas de cedéncia destinadas & implantagdo de espagos verdes,
equipamentos de utilizagdo coletiva e infraestruturas viarias.

De imdveis classificados ou em vias de classificagdo, bem como dos

OBRAS DE imoveis integrados em conjuntos ou sitios classificados ou em vias de X
CONSERVACAO classificagdo.
As restantes obras de conservacgado X

De imdveis classificados ou em vias de classificagdo, bem como dos
imodveis integrados em conjuntos ou sitios classificados ou em vias de X
classificagado.

OBRAS DE
DEMOLICAO Em zonas de protegdo de imdveis classificados ou em vias de classificagdo. X
Das edificagcGes que ndo se encontrem previstas em licenca de obras de X
reconstrugao.
TRABALHOS DE Em d4rea ndo abrangida por operagdo de loteamento. X
REMODELACAO DE
TERRENOS Em drea abrangida por operagdo de loteamento. X
UTILIZAGAO DE
EDIFiCIOS OU SUAS X

FRACOES

ALTERACAO DE
UTILIZAGAO DE
EDIFiCIOS OU SUAS

FRAGCOES
OBRAS DE ESCASSA As ed.lflcagoes, contiguas ou nac.), aq E(EiIfICIO prlnIC|paI co[n altura_r,\a.o
"~ superior a 2,2 m ou, em alternativa, a cércea do rés-do-chdo do edificio
RELEVANCIA rincipal com area igual ou inferior a 10 m2 e que ndo confinem com a via X
URBANISTICA princip & q

publica.
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A edificagdo de muros de vedagdo até 1,8 m de altura que ndo confinem
com a via publica e de muros de suporte de terras até uma altura de 2 m
ou que ndo alterem significativamente a topografia dos terrenos
existentes.

A edificagdo de estufas de jardim com altura inferior a 3 m e area igual ou
inferior a 20 m2.

As pequenas obras de arranjo e melhoramento da area envolvente das
edificagGes que ndo afetem area do dominio publico.

A edificagdo de equipamento ludico ou de lazer associado a edificagdo
principal com &rea inferior a desta ultima.

A demolicdo das edificagbes classificadas de escassa relevancia
urbanistica.

A instalagdo de painéis solares fotovoltaicos ou geradores edlicos
associada a edificagdo principal, para produgdo de energias renovaveis,
incluindo de microproduc¢do, que ndo excedam, no primeiro caso, a area
de cobertura da edificagdo e a cércea desta em 1 m de altura, e, no
segundo, a cércea da mesma em 4 m e que o equipamento gerador ndo
tenha raio superior a 1,5 m, bem como de coletores solares térmicos para
aquecimento de aguas sanitdrias que ndo excedam os limites previstos
para os painéis solares fotovoltaicos.

A substituicdo dos materiais de revestimento exterior ou de cobertura ou
telhado por outros que, conferindo acabamento exterior idéntico ao X
original, promovam a eficiéncia energética.

Construgdes ligeiras, cuja drea ndo exceda 10 m2 e ndo carecam de
projetos de especialidades.

Construgdo de muros de vedagao e de suporte interiores, que ndo caregam
de projeto de estabilidade, com a altura mdaxima de 1,20m que ndo X
constituam, de qualquer forma, divisdo de logradouro/propriedade.

Construgdo de muretes em jardins, logradouros, desde que ndo
ultrapassem em altura 0,50 m.

As obras executadas nos cemitérios destinadas a construgdo ou
reconstrucdo de sepulturas perpétuas ou a longo prazo.

Abrigos para animais de estimacgdo, de caga ou de guarda.

Arranjos de logradouros que ndo impliquem impermeabilizagdo.

A construgdo de rampas de acesso para pessoas com mobilidade
condicionada e eliminagdo de barreiras arquitetdnicas, quando ndo X
afetem area do dominio publico.

Todas as obras que sejam instrumentais relativamente a outras ja
licenciadas ou autorizadas, se destinem a perdurar no local por periodo de X
tempo ndo superior a estas.
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CONTROLO ADMINISTRATIVO

TIPIFICACAO DAS OPERACOES URBANISTICAS

. Autorizag
. . Comunic -
Licencia ~ ao
acdo - Isento
mento ..« | Administ
Prévia .
rativa

Pela sua localizagdo, as construgdes de caracter permanente que, ndo
afetando a estética das povoagbes ou beleza das paisagens, sejam
insuscetiveis de perturbar o correto ordenamento do territério municipal X
e cujo impacto no meio em que se inserem seja irrelevante e nao
impliquem a apresentagdo de projetos de especialidades.

* Nas operag0es urbanisticas sujeitas a comunicagdo prévia pode o interessado, no requerimento inicial, optar pelo regime de
licenciamento.
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Procedimentos de Controlo Prévio

Os procedimentos de controlo prévio correspondem aos fixados no Regime Juridico da Urbanizacdo e Edificacao,
aprovado pelo DL 555/99, de 16 de Dezembro e republicado pelo DL 136/2014, de 9 de setembro, e seguem os
tramites seguintes, os quais deverdo, sempre, ser traduzidos para o Sistema de Processos de Obras (SPO):
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I. Pedido de Informacgio Prévia

Expedicdo do oficio
(SADGT)

4

Assinatura do of icio
(Vereagdo)

4

Elaboragdo de oficio
- notificagdo do
despacho (SADGT)

Despacho
(Vereagdo)

Registo do pedido e

Nomeagdo do/a
gestor/a do

cobranga de taxas
(SADGT)

—

Despacho de
aperfeicoamento do
pedido (8 dias apds

apresentacdo do
requerimento)
(Vereagdo)

7y

A 4

Elaboragdo de oficio
- notificagdo paraa
apresentagdo dos
elementos em falta
(prazo de 15 dias)
(SADGT)

Assinatura do oficio
(vereagdo)

Expedicdo do oficio

7 MUNICIPIO
&DE SINES

Saneamento e
apreciagdo liminar

procedimento

(Chefe de Divisdo)

O pedido
contém todos

A 4

(Gestor/a do
Procedimento)

elementos
Ce SSArios?

Sim

O pedido
contrario as
normas legais e
egulamentares

(SADGT)

—

Sim

|

Apreciagdo do
pedido (Gestor/a do
Procedimento)

pedido e
sujeito a

consulta(s)
terna(s)?

A

Proposta de decisdo

A

Emiss&o de parecer

(Chefe de Divisdo)

A

Despacho de
rejeicdo liminar (8
dias apds
apresentagdo do
requerimento ou
dos elementosem
falta) (Vereagao)

y

Elaboragdo de oficio
- notificagdo da
rejei¢do liminar

(SADGT)

Assinatura do oficio
(Vereagdo)

}

Expedi¢do do oficio
(SADGT)

Arquivamento do
processo (SADGT)

——

Emiss&o do(s)
oficio(s) com o

pedido de parecer
(SADGT)

Assinatura do(s)
oficio(s) (Vereagdo)

Expedicdo do(s)
Oficio(s) (SADGT)

4

Recegdo dos

técnico (NGU)

\_/_\

A

pareceres externos

Y,
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II. Licenciamento de Obras de Edificacao - Fase de Arquitetura

Saneamento e
apreciagdo liminar
(Gestor/a do
Procedimento)

Nomeagdo do/a
gestor/a do
procedimento
(Chefe de Divisdo)

Registo do pedido e
cobranga de taxas >
(SADGT)

A4

—

Despacho de
aperfeicoamento do

pedido (8 dias apds . P
~ —Na <
apresentagdo do elementos
requerimento) Ccessarios?
(Vereagdo)
Elaboragdo de oficio Sim

- notificagdo paraa
apresentagdo dos
elementos em falta

(prazo de 15 dias) Despacho de
(SADGT) pedido' rejeico liminar (8
contrario as dias apds

Sim——#| apresentagdo do
requerimento ou
dos elementosem
falta) (Vereagdo)

!

Elaboragdo de oficio
- notificagdo da
rejeigdo liminar

(SADGT)

normas legais e
egulamentare;

Assinatura do oficio
(Vereagdo)

/— Expedigdo do oficio
Consultas (SADGT)
externas

Assinatura do oficio

Sim (Vereagdo)
Emissdo do(s) x
oficio(s) com o o Pe‘,’"i" &R Apreciagdo do l
pedido de parecer Sim» cz:;]'l;g) pedido (Gestor/a do
(SADGT) Procedimento)
Expedigdo do oficio
Nio ( Audiéncia prévia (SADGT)
2
Emiss&o d = -
Assinatura do(s) N mtlzs;?we(sgrl;cer Elabztrif;ao ? e oficio
oficio(s) (Vereagao - notificagao para ;
) <o) » efeitos de audiéncia Arquivamento do
l prévia (SADGT) processo (SADGT)
Expedigdo do(s) Proposta de decisdo X
As i
Oficio(s) (SADGT) (Chefe de Divisdo) sinatura
(Vereagdo) e
expedicdo (SADGT)
l l Sim do oficio

Recegd o dos
pareceres externos

I~

Despacho
(Vereagdo)

Informacdo do/a
Gestor/a do
Procedimento

Sim

v

Intengdo de
deferimentg,

Emissdo de parecer
técnico (NGU)

Néo

Elaboragdo de oficio
- notificagdo do

Assinatura despacho e
(Vereagdo)e |, liquidag&o das taxas Proposta de decisdo |
expedicio do oficio | em caso de (Chefe de Divisdo)
(SADGT) deferimento
(SADGT)
- :

Despacho
(Vereagdo)
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IIL. Licenciamento de Obras de Edificacao - Fase dos Projetos das Especialidades

MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE GESTAO TERRITORIAL

N&do—
Saneamento e .
Registo do pedido e apreciacgo liminar pedld:ad
cobranga de taxas » (Gestor/a do apresentado
(SADGT) Procedimento) i
-~ Cadycidade
A 4
/ Saneamento Informagdo do/a
Gestor/a do
procedimento
Elaboragdo de oficio
- notificagdo paraa Despacho de

Sim
aperfeicoamento do
pedido (8 dias apds
apresentagdo do
requerimento)
(Vereagdo)

apresentacdo dos

elementos em falta

(prazo de 15 dias)
(SADGT)

0O pedido
contém todos o0
elementos

A

Proposta de decisdo
(Chefe de Divisdo)

A

Despacho de
intencdo de
declaragdo da
caducidade do
procedimento

Assinatura do oficio

| Expedig¢do do oficio
(Vereagdo)

(SADGT)
/

(SADGT)

expedicio do oficio |

deferimento
(SADGT)

"

em caso de -

Proposta de decisdo

(Chefe de Divisdo)

Despacho
(Vereagdo)

(Vereagdo)
Consultas v
externas Sideltli:;ea Apreciacio do Elaboragéio de oficio
¥ Sim y pedido (Gestor/a do Sim - notificagdo para
— consultas) Procedimento) efeitos de audiéncia
Em!ssao do(s) terna(s)? prévia (SADGT)
oficio(s) com o
pedido de parecer
(SADGT) Néo Os elementos
sdo validos? ~%
Emissdo de parecer Assinatura do of icio
> técnico (NGU) (Vereacdo)
Assinatura do(s) Audiéncia
oficio(s) (Vereagdo 2.
(s) ( cao) prévia ]
4 Elaboragcdo de oficio sim Expedicdo do oficio
Proposta de decisdo - notificagdo para (SADGT)
Expedigdo do(s) (Chefe de Diviséo) » efeitos de audiéncia
Oficio(s) (SADGT) prévia (SADGT)
\ 4 A 4 \{—\ Nao
Assinatura
Recegdo dos Despacho Sim (Vereagdo) e
pareceres externos (Vereagdo) expedi¢do (SADGT)
\_/—\ do oficio
—/ Despacho de
Declaragdo da
»  Caducidade do
procedimento
Inten;ﬁo de T Nio (Vereagdo)
deferimentg
A
= Elaboragdo de oficio
No - Notificagdo da
L - caducidade do
Elaboracgo de oficio Emissdo de parecer Informacdo do/a procedimento
- notificacio do técnico (NGU) Gestor/a do (SADGT)
Assinatura despacho e Procedimento
(Vereagdo) e liquidagdo das taxas |

L
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IV. Licenciamento de Operacgdes de Loteamento

Saneamento e
’ . Nomeagdo do/a RS
apreciagdo liminar
Rcec?l;i;ong: ;ee fa“)j(:se > gestor/a do » ° (Gesfgr/a do
(SADGT) procedimento Procedimento)
(Chefe de Divisdo)

——

Despacho de

aperfeigoamento do
pedido (8 dias apés | | |
apresentagiodo |

elementos

requerimento) Cessarios?
(Vereagdo)
Elaboragdo de oficio Sim

- notificagdo paraa
apresentagdo dos
elementos em falta
(prazo de 15 dias)
(SADGT)

Despacho de
rejeigdo liminar (8
dias apds
Sim——»| apresentacdo do
requerimento ou
dos elementos em
falta) (Vereagdo)

v

Elaboragdo de oficio

- notificagdo da

rejeigdo liminar
(SADGT)

pedido®
contrario as
normas legais e
egulamentare,

Assinatura do oficio
(Vereagdo)

/— Expedigdo do oficio
Consultas (SADGT)
externas
J/ Assinatura do oficio
Sim (Vereagao)
Emiss&o do(s) o i T
oficio(s) com o ° ”e‘? 'ﬁ’t° &R Apreciagdo do l
pedido de parecer |€+—Sim cZ:Jseulltoa(as) pedido (Gestor/a do
(SADGT) Procedimento)
Expedigdo do oficio
Ndo ( Audiéncia prévia (SADGT)
v
Emi 3 ~ ..
Assinatura do(s) R mtlz::ige(ﬁgrs)ce r Elab‘;{;?""’ Eje oficio
oficio(s) (Vereag&o, - notiticagao para ;
) xo) »| efeitos de audiéncia Arquivamento do
l prévia (SADGT) processo (SADGT)
Expedigdo do(s) Proposta de decisdo R
Oficio(s) (SADGT) (Chefe de Divisio) Assinatura
(Vereagdo) e
expedi¢do (SADGT)
l l Sim do oficio
Recegdo dos Despacho
pareceres externos .
(Vereagdo)
\_/—\ Informacgdo do/a
) Gestor/a do
Procedimento

Intengdo de Sim
deferimentg
Emissdo de parecer
técnico (NGU
Nao ( )
Elaboragdo de oficio
- notificagdo do
Assinatura despacho e
(Vereagdo) e » liquidagdo das taxas Proposta de decisio |
expedicdo do oficio em caso de (Chefe de Divisio)
(SADGT) deferimento
(SADGT)
\_/—\ i
&0 necessarta
Obras de N Despacho
i (Vereagdo)
Cvpanizacaor

Sim
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V. Licenciamento de Obras de Urbanizacao

Saneamento e
Registo do pedido e apreciagdo liminar
cobranga de taxas (Gestor/a do

pedido
apresentado

A 4

dentro do prazg

? “Caducidade

(SADGT) Procedimento)

—_

A
nformagdo do/a
4 Saneamento Informa céo do/
Gestor/a do
procedimento
Elaboragdo de oficio .
- notificagdo paraa De‘spacho de X Sim
apresenta o dos aperfeicoamento do O pedido
elementos em falta |« pedido (8 dias apds L N3 contém todos os
: i apresentagdo do elementos
(prazo de 15 dias) : Proposta de decisdo
(SADGT) requerimento)
(Vereacdo) (Chefe de Divisdo)
Nado
A
Despacho de
intencgdo de
Assinatura do oficio | Expedig¢do do oficio N apresenta declaracio da
(vereagdo) (SADGT) "N\ elementosem caducidade do
falta? procedimento
j (Vereagdo)
/ Sim
Consultas v i
externas Zid;.jt% L; Apreciacio do Elaboragdio de oficio
v Sim: ) pedido (Gestor/a do Sim - notificagdo para
—! consultas) Procedimento) efeitos de audiéncia
Er)1|ssao do(s) terna(s)? prévia (SADGT)
oficio(s) com o
pedido de parecer
(SADGT) N3o
Emissdo de parecer Assinatura do of icio
B técnico (NGU) (Vereagio)
Assinatura do(s) Audiéncia
oficio(s) (Vereagdo 2.8
(s) ( cdo) prévia .
v Elaboragdo de oficio Sim Expedigdo do oficio
Proposta de decisdo - notificacdo para (SADGT)
Expedicdo do(s) (Chefe de Divisdo) » efeitos de audiéncia
Oficio(s) (SADGT) prévia (SADGT)
h 4 A 4 - Ndo
Assinatura
Rece¢do dos Despacho Sim (ve_re;agéo) e
pareceres externos (Vereagdo) expedu;ao’(S-ADGI')
\_/\ do oficio
—/ Despacho de
Declaragdo da
»  Caducidade do
procedimento
Intengdo de Nzo (Vereagdo)
deferimentg
A 4

5 Elaboragdo de oficio

Npo - Notificagdo da

caducidade do

Elaboracdo de oficio Emissdo de parecer Informacdo do/a procedimento

- notificagdo do técnico (NGU) Gestor/a do (SADGT)
Assinatura despacho e Procedimento
(Vereagdo) e P liquidagdo das taxas |
expedicdo do oficio em caso de
(SADGT) deferimento e
\/\ Proposta de decisdo [

(Chefe de Divisio) | —/

Despacho
(Vereagdo)
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VI. Comunicacgéo Prévia

Registo do pedido e
cobranga de taxas
(SADGT)

Nomeagdo do/a
gestor/a do

~

Despacho de
aperfeicoamento do
pedido (8 dias apds

apresentag¢do do
requerimento)
(Vereagdo)

[—N3oq

A

Elaboragdo de oficio
- notifica¢do paraa
apresentacdo dos
elementos em falta
(prazo de 15 dias)
(SADGT)

Assinatura do oficio
(vereagdo)

Expedigdo do oficio
(SADGT)

“”’I’ MUNICIPIO

@= Dt SINES

Saneamento e
apreciagdo liminar

procedimento
(Chefe de Divisdo)

O pedido
contém todos os

(Gestor/a do
Procedimento)

A 4

A

elementos
cessarios?

Sim

l

Liquidagdo das

Elaboragdo de Oficio
que remete a fatura

Taxas e emissdo de
fatura (SADGT)

Sim

apresenta

\ 4

elementosem
falta?

(SADGT

Assinatura do oficio
(vereagdo)

Pagamento das
Taxas (requerente)
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VII. Declarac¢ao de caducidade

Informacdo do/a

Procedimento

A

Andlise e proposta
de decisdo (Chefe
de Divisdo)

A

Declaragdo da

(vereagdo)

A

Elaboragdo de oficio
e emissdo de Nota
de Crédito, caso

Andlise e proposta
de decisdo (Chefe
de Divisdo)

Despacho de
intencdo de

Gestor/a do [4—N3o0

sede de
audiéncia
prévia?

Sim

4

Informacdo do/a
Gestor/a do
Procedimento

caducidade [¢—N3o

0s$ elementes
apresentados
permitem ndo
declarar a

exista faturaa
pagamento (SADGT)

Assinatura de oficio
(vereagdo)

A 4

declaragdo da
caducidade
(vereagdo)

.| audiéncia prévia dos

Elaboragdo de oficio
para efeitos de

Expedicdo do oficio
(SADGT)

interessados
(SADGT)

Assinatura de oficio

Despacho de
manutengdo do
procedimento
(vereagdo)

Expedigdo do oficio

\ 4

e nota de crédito
(SADGT)

(vereagdo)
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VIII. Autorizacao de Utilizacao

Assinatura
(Vereagdo) e
expedicao do oficio
(SADGT)

7 Y

Elaboragdo de oficio
- notificagdo do
(SADGT)

Despacho
(Vereagdo)

A

Informacdo do/a
Gestor/a do

Registo do pedido e

MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE GESTAO TERRITORIAL

Nomeagdo do/a
N gestor/a do

7 MUNICIPIO
&DE SINES

Saneamento e
apreciagdo liminar
> (Gestor/a do

cobranga de taxas
(SADGT)

—

Despacho de
aperfeicoamento do
pedido (8 dias apds |

apresentagdo do
requerimento)
(Vereagdo)

\ 4
Elaboragdo de oficio
- notificagdo paraa
apresentagdo dos
elementos em falta
(prazo de 15 dias)
(SADGT)

Assinatura do oficio
(vereagdo)

Expedigdo do oficio

procedimento
(Chefe de Divisdo)

O pedido
contém todos

Procedimento)

A

elementos
cessarios?

Sim

pedido®
contrdrio as

Despacho de
rejei¢do liminar (8
dias apds

normas legais e
egulamentare;

Ndo

requerente
apresenta

(SADGT)

)

Audiéncia

prévia

Elaboragdo de oficio
- notificagdo para
efeitos de audiéncia

A

prévia (SADGT)

Assinatura
(vereagdo) e
expedicdo (SADGT)
do oficio

Procedimento

\_/_\

Proposta de decisédo |

Emissdo de parecer

(Chefe de Divisdo)

Despacho
(Vereagdo)

técnico (NGU)

. Despacho de

»> )
eferimento?

Sim— liquidacdo das taxas

A 4

elementosem
falta?

Sim
A 4

Apreciagdo do
pedido (Gestor/a do
Procedimento)

A

Emissdo de parecer
técnico (NGU)

Proposta de decisdo
(Chefe de Divisdo)

Despacho
(Vereagdo)

Despacho de
deferimento?

Sim
4

Elaboragdo de oficio
- notificagdo do
despacho e

A 4

apresentacdo do
requerimento ou
dos elementos em
falta) (Vereagdo)

!

Elaboragdo de oficio
- notificagdo da
rejeigdo liminar

(SADGT)

Assinatura do oficio
(Vereagdo)

}

Expedigdo do oficio
(SADGT)

L

Assinatura do Alvara
e oficio (vereagdo)

Expedigdo do Alvara
e oficio (SADGT)

A 4

T

Elaboragdo do
Alvara de
Autorizagdo de
Utilizagdo e oficio
de envio (SADGT)

Pagamento das
taxas (requerente)

A

—e emissdo de
fatura (SADGT)

-

A 4

Assinatura
(Vereagdo) e
expedicdo do oficio
e fatura (SADGT)
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IX. Alvara de Licenca

Expedicdo do oficio |

e fatura (SADGT)

A 4
Pagamento das
Taxas e
levantamento do
Alvara (requerente)
e Livro de Obra

Assinatura do oficio |

Assinatura do Alvara

Registo do pedido

Informagdo do/a
Gestor/a do

(SADGT)

Elaboragdo do
Alvara e oficio,
liquidagdo das taxas

Procedimento

\/\

&y

@= Dt

MUNICIPIO
SINES

ser deferido?
(Chefe de

v

Despacho de
deferimento

e oficio (vereagdo)

e emissdo da fatura
(SADGT)

Elaboragdo de oficio

O

Despacho de

(vereagdo)

Expedicdo do oficio
(SADGT)

(SADGT)

\/\

)

Indeferimento
(vereagdo)

4

(vereagdo)

Sim

ém condicdes da
ser deferido?
(Chefe de

Informagdo do/a
Gestor/a do
Procedimento

Sim

Despacho de
intengdo de P

indeferimento
(vereagdo)

/Audié ncia prévia

Elaboragdo de oficio
- notificagdo para
p{ efeitos de audiéncia

prévia (SADGT)

-1

Assinatura
(Vereagdo) e
expedi¢do (SADGT)
do oficio
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X. Alvara de Operacao de Loteamento/Obras de Urbanizacéo

Expedi¢do do oficio
e fatura (SADGT)

Assinatura do Alvard

A

Registo do pedido

Informagdo do/a
Gestor/a do

(SADGT)

Elaboragdo do
Alvara, do oficio,
liquidagdo das taxas

e oficio (vereagdo)

A

Pagamento das
Taxas e
levantamento do
Alvara (requerente)
e Livro de Obra

Envio do original da

A 4

caucdo ao SGF
(SADGT)

Procedimento

\/\

&y

@= Dt

MUNICIPIO
SINES

ser deferido?
(Chefe de

v

Despacho de
deferimento

e emissdo de fatura
(SADGT)

Assinatura do oficio
(vereagdo)

Elaboragdo de oficio

< (SADGT)

Y

Despacho de

\/\

Expedicdo do oficio
(SADGT)

el

A

Indeferimento
(vereagdo)

A

(vereagdo)

T

Sim

ém condigdes de
ser deferido?
(Chefe de

Informa¢do do/a
Gestor/a do
Procedimento

Sinm:

Despacho de
intengdo de

A

indeferimento
(vereagdo)

/Audié ncia prévia

>

—1

Elaboragdo de oficio
- notificacdo para
efeitos de audiéncia
prévia (SADGT)

Assinatura
(vereagdo) e
expedi¢do (SADGT)
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Despacho »

XI. Certidao de Propriedade Horizontal

Registo do pedido e

MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE GESTAO TERRITORIAL

Saneamento e
apreciagdo liminar

cobranga de taxas
(SADGT)

—

Despacho de
aperfeicoamento do
pedido (8 dias apos
apresentacdo do
requerimento)
(Vereagdo)

A
Elaboragdo de oficio
- notificagdo paraa
apresentagdo dos
elementos em falta
(prazo de 15 dias)
(SADGT)

Assinatura do oficio
(vereagdo)

Expedigdo do oficio

A 4

(Gestor/a do
Procedimento)

O pedido
contém todos os
elementos

pedido®
contrério as

7 MUNICIPIO
&DE SINES

—

Despacho de
rejeigdo liminar (8
dias apos
apresentagdo do

Y

normas legais e
egulamentare

apresenta

(SADGT)

—

Proposta de decisdo |

elementosem
falta?

Sim

Emissdo de parecer
técnico (NGU)

(vereagdo)

Determina a
realizagdo de
vistoria?

Auto de vistoria
(Comissdo de
Vistorias)

Proposta de decisdo
(Chefe de Divisdo)

Despacho
(vereagdo)

(Chefe de Divisdo)

O pedido é
deferido?

Nao
A 4

Elaboragdo de oficio
a comunicar o
indeferimento

(SADGT)

Assinatura do oficio
(vereagdo)

Expedigdo do oficio
(SADGT)

\_/—\

Elaboragdo de oficio

liquidagado das taxas

e emissdo de fatura
(SADGT)

Assinatura
(Vereagdo) e
expedigdo do oficio
e fatura (SADGT)

Sim

requerimento ou
dos elementos em
falta) (Vereagdo)

Y
Elaboragdo de oficio
- notificagdo da
rejeigdo liminar
(SADGT)

Assinatura do oficio
(Vereagdo)

Expedigdo do oficio
(SADGT)

Arquivamento do

processo (SADGT)

Pagamento das
taxas (requerente)

Y
Elaboragdo da
minuta de certiddo
e oficio

Assinatura da
minuta de certiddo
e do oficio
(vereagdo)

A 4

Expedigdo do oficio
e da certiddo
(SADGT)

A



“”’I’ MUNICIPIO

MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE GESTAO TERRITORIAL ©= Dt SINES

XII. Certidao de Destaque

Registo do pedido e

cobranga de taxas
(SADGT)

~

Despacho de
aperfeicoamento do
pedido (8 dias apds || .
apresentacdo do
requerimento)
(Vereagdo)

A 4
Elaboragdo de oficio
- notificagdo paraa
apresentagdo dos
elementos em falta
(prazo de 15 dias)
(SADGT)

Assinatura do oficio
(vereagdo)

Expedicdo do oficio

Saneamento e
apreciagdo liminar
(Gestor/a do
Procedimento)

O pedido
contém todos oS
elementos

pedido®
contrario as

Sim

~

Despacho de
rejeigdo liminar (8
dias apds

normas legais e
egulamentar

requerente
apresenta

(SADGT)

/)

Proposta de decisdo |

Y

elementosem
falta?

Sim

Emissdo de parecer
técnico (NGU)

Despacho P
(vereagdo) h

O pedido é
deferido?

N&o

Elaboragdo de oficio
a comunicar o
indeferimento

(SADGT)

Assinatura do oficio

Sim— € emissdo de fatuta

(Chefe de Divisdo)

Elaboragdo de oficio
liquidagdo das taxas

(SADGT)

\/_\

Pagamento das

P apresentacdo do
requerimento ou
dos elementos em
falta) (Vereagdo)

A
Elaboragdo de oficio
- notificacdo da
rejeigdo liminar
(SADGT)

Assinatura do oficio
(Vereagdo)

Expedigdo do oficio
(SADGT)

Arquivamento do

processo (SADGT)

taxas (requerente)

A

Assinatura
(Vereagdo) e
expedig¢do do oficio
e fatura (SADGT)

Expedigdo do oficio

(vereagdo)

A 4

(SADGT)

Elaboragdo da
minuta de certiddo
e oficio

Assinatura da
minuta de certiddo
e do oficio
(vereagdo)

A

Expedicdo do oficio
e da certiddo
(SADGT)
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XIII. Certidoes Diversas

Registo do pedido e

A 4

Saneamento e
apreciagdo liminar
(Gestor/a do

cobranga de taxas
(SADGT)

—

Despacho de
aperfeicoamento do
pedido (8 dias apos
apresentagdo do
requerimento)
(Vereagdo)

A
Elaboragdo de oficio
- notifica¢do paraa
apresentacdo dos
elementos em falta
(prazo de 15 dias)
(SADGT)

Assinatura do oficio
(vereagdo)

Expedig¢do do oficio

Procedimento)

O pedido
contém todos oS
elementos

pedidod
contrario as

7 MUNICIPIO
&DE SINES

—

Despacho de
rejeigdo liminar (8
dias apds

normas legais e
egulamentare

requerenie

(SADGT)

Acdo de
fiscalizacdo

Andlise juridica
necessaria?

Proposta de decisdo

Sim

Emissdo de parece
técnico (NGU)

Despacho

h 4

(Chefe de Divisdo)

*

Expedigdo do oficio |

(vereagdo)

Assinatura do oficio |

Simr

» apresentacdo do
requerimento ou
dos elementos em
falta) (Vereagdo)

h 4
Elaboragdo de oficio
- notificagdo da
rejeigdo liminar
(SADGT)

Assinatura do of icio
(Vereagdo)

Expedigdo do oficio
(SADGT)

Arquivamento do

processo (SADGT)

Elaboragdo de
oficio, liquidagdo

A 4

das taxas e emissdo
de fatura (SADGT)

Sim

O pedido é
deferido?

Nado

(SADGT)

(vereagdo)

Expedic¢do do oficio

Elaboragdo de oficio
a comunicar o
indeferimento

(SADGT)

A

e da certiddo
(SADGT)

Assinaturada
minuta de certiddo |

Assinatura da
minuta de certiddo
e do oficio
(vereagdo)

Expedigdo do oficio
e fatura (SADGT)

Pagamento das
taxas (requerente)

4

e do oficio
(vereagdo)

Elaboragdo da
minuta de certiddo
e oficio
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XIV. Ocupacao de Via Publica por Motivos de Obras

Registo do pedido e

Andlise do pedido

A 4

cobranga de taxas
(SADGT)

/ Audiéncia prévia

Elaboragdo de oficio
- notificacdo para
efeitos de audiéncia
prévia (SADGT)

A

Despacho

(Gestor/a do
procedimento)

Proposta de decisdo

<

A

(Vereagdo)

Assinatura
(vereagdo) e
expedigdo (SADGT)
do oficio

O pedido é
deferido?

O7A requerel

Elaboragdo de
parecer técnico

(i MU
@= Dt

Mecessita de
andlise da
Fiscalizagdo

NICIPIO

SINES

Emissdo de
informagdo
Si (Fiscalizagdo
Municipal)

Elaboragdo de
parecer técnico

(Chefe de Divisdo)

Elaboragdo de
oficio, liquidagdo
das taxas e emissdo

(NGU)

Assinatura
(vereagdo) e

defatura (SADGT)

| expedicio do oficio
e fatura (SADGT)

.| Pagamentodas
taxas (requerente)

| Proposta de decisdo

(NGU)

\_/'\

Informagdo do/a

Proposta de decisdo

Gestor/a do
Procedimento

(Chefe de Divisdo)

N Despacho

(Chefe de Divisdo)

Sim

Deferimento?
(vereagdo)

N&o

Elaboracdo de oficio
a comunicar o

(Vereagdo)

» Indeferimento
(SADGT)

«| Assinatura do oficio
(vereagdo)

Expedicdo do oficio
(SADGT)
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XV. Vistorias

Assinatura das

Registo do pedido e

Saneamento e
apreciagdo liminar
» (Gestor/a do

cobranga de taxas
(SADGT)

/

Despacho de
aperfeigopamento do

apresentacdo do
requerimento)
(Vereagdo)

A
Elaboragdo de oficio
- notificagdo paraa
apresentacdo dos
elementos em falta
(prazo de 15 dias)
(SADGT)

Assinatura do oficio
(vereagdo)

Expedicdo do oficio

pedido (8 dias apos -

Procedimento)

O pedido
contém todos os
elementos

pedido®
contrario as

“”’I’ MUNICIPIO

©= Dt SINES

Despacho de
rejeicdo liminar (8
dias apds

normas legais e
egulamentare

requerente
apresenta

Y

(SADGT)

/)

Elaboragdo da
notificacdo da
realizagdo ao/a

elementosem
falta?

Sim

!

Marcagdo da

notificagdes < requerente e
(vereagdo) outros/as
intervenientes
(SADGT)
A 4

Realizagdo da
vistoria

Auto de vistoria
(Comissdo de

vistoria (Comissdo
de Vistorias)

| Proposta de decisdo

Sin apresentagdo do
requerimento ou
dos elementos em
falta) (Vereagdo)

A 4
Elaboragdo de oficio
- notificacdo da
rejeicdo liminar
(SADGT)

Assinatura do oficio
(Vereagdo)

Expedig¢do do oficio
(SADGT)

Arquivamento do

processo (SADGT)

N Despacho

Sim Vistorias)

\/\

Expedi¢do do oficio
e do auto (SADGT)

(Chefe de Divisdo

Assinatura do oficio |

(Vereagdo)

A 4
Elaboragdo de oficio
com notificagdo do

A

(vereagdo)

despacho (SADGT)
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XVI. Licenciamento de Publicidade e Ocupacao de Espago Publico (ndo abrangidos pelo Licenciamento

Zero)

Registo do pedido e
cobranga de taxas
(SADGT)

Consultas

externas

Emissdo do(s)
oficio(s) com o
pedido de parecer |#+—Sim
(SADGT)

Assinatura do(s)

7 MUNICIPIO
&DE SINES

Saneamento e

N gestor/a do (Gestor/a do

Nomeagdo do/a apreciacio liminar

procedimento

- Procedimento)
(Chefe de Divisdo)

——

Despacho de
aperfeigoamento do
pedido (8 dias apés || |

apresentag¢do do
requerimento)
(Vereagdo)

|

Elaboragdo de oficio
- notificagdo paraa
apresentacdo dos
elementos em falta
(prazo de 15 dias)
(SADGT)

Assinatura do oficio
(vereagdo)

Expedigdo do oficio

pedido
contém todos
elementos
Cessarios?

Despacho de
pedido& rejeicdo liminar (8
contrario as dias apds

Sim———»{ apresentacdo do
requerimento ou
dos elementos em
falta) (Vereagdo)

!

Elaboragdo de oficio
- notificagdo da
rejeicdo liminar

(SADGT)

normas legais e
egulamentar
?

(SADGT)

sujeito a
consulta(s)

Emiss&o de parecer
»{  técnico (NGU)

oficio(s) (Vereagdo)

}

Expedigdo do(s)
Oficio(s) (SADGT)

}

Recegdo dos
pareceres externos

~—

Pagamento das
taxas (requerente)

!

Assinatura
(Vereagdo) e _

Assinatura do oficio

Sim (Vereagdo)
Y
Apreciagdo do l
pedido (Gestor/a do
Procedimento)
Expedigdo do oficio

( Audiéncia prévia (sADGT)

Elaboragdo de oficio
- notificagdo para
»| efeitos de audiéncia

Proposta de decisdo
(Chefe de Divisdo)

l sim

Despacho
(Vereagdo)

Intengdo de
deferimento

Néo

Elaboragdo de
oficio, e liquidagdo
dastaxas eemissdo

prévia (SADGT)

Assinatura
(vereagdo) e
expedi¢do (SADGT)
do oficio

Informacgdo do/a
Gestor/a do
Procedimento

Emissdo de parecer
técnico (NGU)

Proposta de decisdo |
(Chefe de Divisdo)

}

Despacho

expedi¢do do oficio
e da fatura (SADGT)

defatura, em caso |«
de deferimento
(SADGT)

-

(Vereagdo)
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XVII. Emissao de Horario de Funcionamento
Procedimento extinto com a entrada em producdo do Balcdo Unico dos Servicos/Balcdo do Empreendedor

2" MUNICIPIO
e‘\@T’rLDE SINES

XVIII. Emissao de Licenca Especial de Ruido para a Realizacdo de Obras

/ Audiéncia prévia

Elaboragdo de oficio
- notificagdo para
efeitos de audiéncia

prévia (SADGT)

Assinatura
(vereagdo) e
expedi¢do (SADGT)
do oficio

Informacdo do/a

Registo do pedido e
cobranga de taxas
(SADGT)

Andlise do pedido
(Gestor/a do
procedimento)

Despacho
(Vereagdo)

Proposta de decisdo
(Chefe de Divisdo)

{ecessita de
andlise da
Fiscalizagdo

O pedido é
deferido?

Sim—

Elaboragdo de
parecer técnico

Elaboragdo de oficio
e liquidagdo das
taxas (SADGT)

Elaboragdo de
parecer técnico

Emissdo de
informagdo
(Fiscalizagdo
Municipal)

(NGU)

Assinatura
(vereagdo) e
expedigdo do oficio
(SADGT)

Pagamento das
taxas (requerente)

(DGU)

Gestor/a do
Procedimento

Proposta de decisdo

Proposta de decisdo
(Chefe de Divisdo)

(Chefe de Divisdo)

Despacho
(Vereagdo)

Sim

Deferimento?
(vereagdo)

Nao

Elaboragdo de oficio
a comunicar o
Indeferimento

(SADGT)

Assinatura do oficio
(vereagdo)

(oo —

Expedicdo do oficio
(SADGT)
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XIX. Elaboraciao de Plano Municipal de Ordenamento do Territorio

7 MUNICIPIO
“@?LDE SINES

SADGT

Chefe de Divisdo

Proposta de Termos de
Referéncia e qualificagdo

Equipa do
Plano

Elaborag¢do de Plano Municipal de Ordenamento do Territorio

Presidente ou

Camara
Vereador/a

em termos de impacte
ambiental

A

Oficio a CCDRA asolicitar
reunido para definido da
Comissdo de

plano
uscetivel de té

Envio da proposta

Acompanhamento

Processo de

P para reunido de efeitos

camara publica

Avaliagdo <
ambiental

Publicagdo em

o
Sim

Delibera

DRE e no site <
daCMS

Decisdo de Elaboragdo

Elaboragdo

-

Conferéncia de
Servigos

o
Sim

favoravelmente
?

v
Propostade
constituigdo da

a

o

»

equipa do plano

»<_Equipa externa ?

v

o
Sim

Procedimento

Proposta de plano

para aquisicdo
deservigos

:\/r\

A7

Andlise da proposta

Envio da proposta

deplano para provagao

dePlano e proposta
dedecisdo

proposta de
plano?

reunido de camara
publica

Assembleia
Municipal

Néo

reunides de

Sim
v

Sim

Promog&o da/s

Alteragdo da

propostade
plano

Sim

ropostat

Nao reunides de
concertagdo

A

Envio da proposta Aprovagdo da

que ser
alterada?

» final a reunido de
camara publica

propostade
plano?

Aprovagdao

Aprovagdo da

Néor
Discussdo » )
Publica h Sin
Relatério de Envio da proposta
Ponderagdo da final erelatdrio de
Consulta Publica > pgrldemgeio a
reunido de camara

proposta de
plano?

publica

Aprova o plano?

Nao

Sin
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XX - Alteracgao ou revisao de Plano Municipal de Ordenamento do Territério
A alteracao ou revisao dos instrumentos de gestdo territorial segue, com as devidas adaptacdes, os procedimentos
estabelecidos para a sua elaboragdo, aprovacgao, ratificacdo e publicagdo.

XXI. Correcdes Materiais e Retificacoes a PMOT'’s

Correcao material e retificacao de PMOT

SADGT Chefe de Divisao

Proposta de declaragdo de

corregdo material ou

Equipa do

Plano

A 4

Presidente ou

Vereador/a

Camara
Municipal

retificagdo
T~

Envio da proposta
para reunido de
camara publica

favoravelmente

A 4

D

comunicagdo a CCDRAda

Elabora oficio para

eclaragdo, para efeitos

A

dedepdsito

— DRE, jornais e
site da CMS

Publicagdo em

Sim
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XXII. Alteragao Simplificada do PMOT

Alteragao simplificada de PMOT

SADGT

Chefe de Divisdo

Proposta integradora das
lacunas

Equipa do Plano

Presidente ou

Vereador/a

Camara
Municipal

\_//—\

A 4

Envio da proposta
para reunido de
camara publica

favoravelmente

Nao

A

4

Publicitagdo e divulgagdo
da proposta, para

apresentagdo de
reclamagdes, observagdes

ou sugestdes

Ponderagdo da

Alteragdo dos
| elementos do plano

participagdo publica

para integragdo de
lacunas

A 4

Apreciagdo da

Simr

alteragdo e
proposta de decisdo

A 4

Envio daalteracgdo a

A 4

Envio da proposta
para reunido de
camara publica

favoravelmente

A

CCDRA para
emissdo de parecer

4

Recegdo e analise
do parecer da
CCDRAou
informagdo sobre
fim do prazo

o
Sl

Reformulagdo da

h 4

proposta de
alteragdo

Envio da proposta
para reunido de
camara publica

favoravelmente

f

Publicagdo em
DRE, jornais e
site da CMS

Assembleia
Municipal

Aprova a
alteragdo?

A

<&
<
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XXIII. Emissdo de Parecer sobre Estudos de Impacte Ambiental

Processo de Avaliacao de Impacte Ambiental - consulta publica

N Servigo de Presidente ou R -
SADGT Chefe de Divisao g Camara Municipal
Ambiente Vereador/a
Despacho para
publicitagdo
(afixacdo de editais
e site de internet) e
disponibilizacdo de
documento para
consulta publica
< Nao
A Camar
Despacho para | Sim Municipal
emissdo de parecer | ' pronuncia-se

bre o EIA?

Parecer técnico

\ 4

A

Andlise do parecer - .
o Apreciagdo e envio
técnico e proposta . e N
. a reunido de cdmara
de decisdo

\ 4

Deliberagdo/parecer

v

Minuta de oficio
para envio do
parecer a entidade
deAlA

A 4

Assinatura do oficio
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Procedimentos Licenciamento Zero

Ver Licenciamento Zero — Manual de Procedimentos da Camara Municipal de Sines (versdo 2/outubro 2014)
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ANEXOS

Modelos para Edificacdo e Urbanizacao
Informagao prévia:

Mod Obr 01— Informacdo prévia referente a operacées de loteamento (art. 12 P232)

Mod Obr 02 — Informacdo prévia relativa a obras de urbanizacdo (art. 22 P232)

Mod Obr 03 — Informacdo prévia sobre obras de edificacdo (art. 32 P232)

Mod Obr 04 — Informacdo prévia sobre obras de demolicdo (art. 42 P232)

Mod Obr 05 — Informacdo prévia sobre alterac3o de utilizacdo (art. 52 P232)

Mod Obr 06 — Informacdo prévia sobre outras operacées urbanisticas (art. 62 P232)

Licen¢a administrativa:

Mod Obr 07 — Licenca administrativa das operacées de loteamento (art. 72 P232)

Mod Obr 08 — Licenca administrativa de obras de urbanizacdo (art. 92 P232)

Mod Obr 09 — Licenca administrativa de obras de edificacdo (art. 112 P232)

Mod Obr 10 - Licenca administrativa de obras de demolicdo (art. 132 P232)

Mod Obr 11 - Licenca administrativa de trabalhos de remodelacdo de terrenos (art. 162 P232)

Comunicagao prévia:

Mod Obr 12 — Comunicacdo prévia de operacdo de loteamento (art. 82 P232)

Mod Obr 13 — Comunicacdo prévia de obras de urbanizacdo (art. 102 P232)

Mod Obr 14 — Comunicacdo prévia de obras de edificacdo (art. 122 P232)

Mod Obr 15 - Comunicacdo prévia de obras de demolicdo (art. 142 P232)

Mod Obr 16 — Comunicacdo prévia de trabalhos de remodelacdo de terrenos (art. 172 P232)

Mod Obr 17 — Comunicacdo prévia de operacoes urbanisticas (art. 182 P232)

Autorizagao de utilizagao:

Mod Obr 18 — Autorizacdo de utilizacdo e alteracdo de utilizacdo (art. 152 P232)

Modelos Diversos Para Qutros Fins

Mod Div_01 — Geral para todo o tipo de exposicées e solicitacoes

Mod Div_02 — Alvara de obras de urbanizacdo

Mod Div 03 — Alvara de operacdes de loteamento

Mod Div 04 — Alvard ou aditamento — obras de edificacdo / demolicdo / trabalhos de remodelacdo de terrenos /

outras operacdes urbanisticas
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http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Obr_01_inf%20pr%C3%A9via_opera%C3%A7%C3%B5es%20de%20loteamento.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Obr_02_inf%20pr%C3%A9via_obras%20de%20urbaniza%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Obr_03_inf%20pr%C3%A9via_obras%20de%20edifica%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Obr_04_inf%20pr%C3%A9via_obras%20de%20demoli%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Obr_05_inf%20pr%C3%A9via_altera%C3%A7%C3%A3o%20de%20utiliza%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Obr_06_inf%20pr%C3%A9via_outras%20opera%C3%A7%C3%B5es%20urban%C3%ADsticas.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Obr_07_licen%C3%A7a%20administrativa_opera%C3%A7%C3%B5es%20de%20loteamento.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Obr_08_licen%C3%A7a%20administrativa_obras%20de%20urbaniza%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Obr_09_licen%C3%A7a%20administrativa_obras%20de%20edifica%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Obr_10_licen%C3%A7a%20administrativa_obras%20de%20demoli%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Obr_11_licen%C3%A7a%20administrativa_trabalhos%20de%20remodela%C3%A7%C3%A3o%20de%20terrenos.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Obr_12_comunica%C3%A7%C3%A3o%20pr%C3%A9via_opera%C3%A7%C3%A3o%20de%20loteamento.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Obr_13_comunica%C3%A7%C3%A3o%20pr%C3%A9via_obras%20de%20urbaniza%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Obr_14_comunica%C3%A7%C3%A3o%20pr%C3%A9via_obras%20de%20edifica%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Obr_15_comunica%C3%A7%C3%A3o%20pr%C3%A9via_obras%20de%20demoli%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Obr_16_comunica%C3%A7%C3%A3o%20pr%C3%A9via_trabalhos%20de%20remodela%C3%A7%C3%A3o%20de%20terrenos.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Obr_17_comunica%C3%A7%C3%A3o%20pr%C3%A9via_opera%C3%A7%C3%B5es%20urban%C3%ADsticas.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Obr_18_autoriza%C3%A7%C3%A3o%20de%20utiliza%C3%A7%C3%A3o%20e%20altera%C3%A7%C3%A3o%20de%20utiliza%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_01_geral_exposi%C3%A7%C3%B5es%20e%20outras%20solicita%C3%A7%C3%B5es.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_02_alvar%C3%A1%20obras%20de%20urbaniza%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_03_alvar%C3%A1%20opera%C3%A7%C3%B5es%20loteamento.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_04_alvar%C3%A1%20ou%20aditamento_obras%20edifica%C3%A7%C3%A3o_demoli%C3%A7%C3%A3o_remodela%C3%A7%C3%A3o%20de%20terrenos_outras.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_04_alvar%C3%A1%20ou%20aditamento_obras%20edifica%C3%A7%C3%A3o_demoli%C3%A7%C3%A3o_remodela%C3%A7%C3%A3o%20de%20terrenos_outras.pdf

“T MUNICIPIO

MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE GESTAO TERRITORIAL @= Dt SINES

Mod Div_05 — Averbamento

Mod Div_06 — Certiddo e fotocépias diversas

Mod Div 07 — Certid3o prédio anterior a 1951

Mod Div_08 — Certiddo prédio anterior a 18/16/1984 (rural)

Mod Div 09 — Declaracdo manutencao da decisao favoravel do pedido de informacdo prévia
Mod Div 11 — Destaque de parcela

Mod Div_12 — Direito a informacdo ao abrigo do art.2 1102 do DL 555/99 de 16 de Dezembro
Mod Div_14 — Inicio dos trabalhos

Mod Div_15 - Isencdo, reducdo de taxas

Mod Div_15 A -—Pagamento de taxas em prestacdes

Mod Div_16 — Juncdo / substituicdo de elementos

Mod Div_18 — Licenciamento publicidade

Mod Div_19 — Licenciamento — trabalhos de demolicdo / escavacdo e contencdo periférica
Mod Div_22 — Ocupacdo de via publica

Mod Div_23 — Projetos engenharia de especialidades

Mod Div_24 — Propriedade horizontal

Mod Div_25 — Prorrogacdo / aumento do prazo para conclusdo da obra

Mod Div_26 — Prorrogacdo / emissdo do alvard ou entrega dos projetos de engenharia de especialidades
Mod Div_27 — Rececdo obras de urbanizacao

Mod Div 28 — Reducdo da caucdo obras de urbanizacdo

Mod Div_29 — Vistoria

38


http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_05_averbamento.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_06_certid%C3%A3o%20e%20fotoc%C3%B3pias%20diversas.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_07_certid%C3%A3o%20pr%C3%A9dio%20anterior%20a%201951.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_08_certid%C3%A3o%20pr%C3%A9dio%20anterior%20a%2018-06-1984.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_09_manuten%C3%A7%C3%A3o%20da%20decis%C3%A3o%20favor%C3%A1vel%20do%20pedido%20de%20informa%C3%A7%C3%A3o%20pr%C3%A9via.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_11_destaque%20de%20parcela.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_12_direito%20%C3%A0%20informa%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_14_In%C3%ADcio%20dos%20trabalhos.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_15_isen%C3%A7%C3%A3o_redu%C3%A7%C3%A3o%20de%20taxas.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_15_A_pagamento%20em%20presta%C3%A7%C3%B5es%20de%20taxas.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_16_jun%C3%A7%C3%A3o_substitui%C3%A7%C3%A3o%20de%20elementos.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_18_licenciamento%20de%20publicidade.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_19_licenciamento_demoli%C3%A7%C3%A3o_escava%C3%A7%C3%A3o_conten%C3%A7%C3%A3o%20perif%C3%A9rica.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_22_ocupa%C3%A7%C3%A3o%20de%20via%20p%C3%BAblica.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_23_projetos%20das%20especialidades.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_24_propriedade%20horizontal.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_25_prorroga%C3%A7%C3%A3o_aumento%20do%20prazo%20para%20a%20conclus%C3%A3o%20da%20obra.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_26_prorroga%C3%A7%C3%A3o%20-%20emiss%C3%A3o%20do%20alvar%C3%A1%20ou%20entrega%20dos%20proj%20de%20especialidades.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_27_recep%C3%A7%C3%A3o%20obras%20de%20urbaniza%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_28_redu%C3%A7%C3%A3o%20da%20cau%C3%A7%C3%A3o-obras%20de%20urbaniza%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://www.sines.pt/PT/Viver/Urbanismo/gestaourbanistica/modelosformularios/Documents/Mod_Div_29_vistoria.pdf

